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BASISHANDLEIDING

WORD & EXCEL 2007
ANTON AALBERT S

TEKST OPMAKEN �s DOCUMENTEN VORMGEVEN �s ACCENTEN & SYMBOLEN �s AFBEELDINGEN INVOEGEN 
�s PAGINANUMMERS & NOTEN �s WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s GETALNOTATIE �s FORMULES & 
FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GEGEVENSBEHEER MET EXCELSPELLINGCONTROLE �s WERKEN MET SECTIES 
�s EXCEL-TABELLEN �s PAGINA-INSTELLINGEN �s DOORVOEREN GEGEVENS �s SORTEREN & FILTEREN �s 
CELEIGENSCHAPPEN �s AFDRUKKEN IN EXCEL �s WERKEN MET AUTOSOM �s PAGINANUMMERS & NOTEN 

TEKST OPMAKEN �s DOCUMENTEN VORMGEVEN �s ACCENTEN & SYMBOLEN �s AFBEELDINGEN INVOEGEN 
�s PAGINANUMMERS & NOTEN �s WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s GETALNOTATIE �s FORMULES & 
FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GEGEVENSBEHEER MET EXCELSPELLINGCONTROLE �s WERKEN MET SECTIES 
�s EXCEL-TABELLEN �s PAGINA-INSTELLINGEN �s DOORVOEREN GEGEVENS �s SORTEREN & FILTEREN �s 
CELEIGENSCHAPPEN �s AFDRUKKEN IN EXCEL �s WERKEN MET AUTOSOM �s PAGINANUMMERS & NOTEN 

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING WORD & EXCEL 2007
Studenten-editie!
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WORD/EXCEL
�t  SPECIALE STUDENTEN-EDITIE

�t  WORD & EXCEL IN ÉÉN BOEK

�t  HANDIG & ONMISBAAR

9  789055  481873

ISBN 978.90.5548.187.3
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Word & eXCeL 2007

isbn 978-90-5548-187-3

BASISHANDLEIDING

EXCEL 2010
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GE-
TALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s 
SORTEREN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s 
AFDRUKKEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s WERKEN MET HET LINT �s FORMULES �s FUNCTIES 
�s GRAFIEKEN �s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s 

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GE-
TALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s 
SORTEREN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s 
AFDRUKKEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s WERKEN MET HET LINT �s FORMULES �s FUNCTIES 
�s GRAFIEKEN �s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s 

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING EXCEL 2010
In één oogopslag!

kort �s handig �s snel �s praktisch �s voor direct profijt van excel 2010
  

BIJLEVELD PRESS – UTRECHT

WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

9  789055  481910

ISBN 978.90.5548.191.0
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EXCEL 2010
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BASISHANDLEIDING

EXCEL 2007
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN 
�s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN 

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN 
�s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN 

BIJLEV ELD PRESS

 

 

 

EXCEL 2007
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BASISHANDLEIDING EXCEL 2007
Beter werken met Excel 2007
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B IJLEV ELD PRESS – UTRECHT
WWW.BIJLEV ELD BOOKS.NL 

�t  ALLES OVER EXCEL

�t  HANDIG & ONMISBAAR 

�t  VOOR STUDENTEN

�t  & BEDRIJVEN

9  789055  481828

ISBN 978.90.5548.182.8
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BASISHANDLEIDING

EXCEL 2007
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s HET LINT �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUKKEN �s HET 
SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETALNOTA-
TIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTEREN & 

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s HET LINT �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUKKEN �s HET 
SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETALNOTA-
TIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTEREN & 

BIJLEV ELD PRESS
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BASISHANDLEIDING EXCEL 2007
In één oogopslag!
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IN ÉÉN OOGOPSLAG

9  789055  481538

ISBN 978.90.5548.153.8

beter Werken Met eXCeL 2010

isbn 978-90-5548-201-6

eXCeL 2007 oogoPsLag

isbn 978-90-5548-153-8

eXCeL 2010 oogoPsLag

isbn 978-90-5548-191-0

BASISHANDLEIDING

WORD & EXCEL 2010
ANTON AALBERTS

TEKST OPMAKEN �s DOCUMENTEN VORMGEVEN �s ACCENTEN & SYMBOLEN �s AFBEELDINGEN INVOEGEN 
�s PAGINANUMMERS & NOTEN �s WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s GETALNOTATIE �s FORMULES & 
FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GEGEVENSBEHEER MET EXCELSPELLINGCONTROLE �s WERKEN MET SECTIES 
�s EXCEL-TABELLEN �s PAGINA-INSTELLINGEN �s DOORVOEREN GEGEVENS �s SORTEREN & FILTEREN �s 
CELEIGENSCHAPPEN �s AFDRUKKEN IN EXCEL �s WERKEN MET AUTOSOM �s PAGINANUMMERS & NOTEN 

BIJLEVELD PRESS

 

 

 

WORD/EXCEL
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Word & eXCeL 2010

isbn 978-90-5548-213-9

BASISHANDLEIDING

EXCEL 2010
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN 
�s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN 

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN 
�s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN 

BIJLEVELD PRESS

9  789055  482016

ISBN 978.90.5548.201.6
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EXCEL 2010
� # � & � 5 � & � 3 � t W E R K E N � t � . � & � 5

� # � & � 5 � & � 3 � t W E R K E N � t � . � & � 5
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BASISHANDLEIDING EXCEL 2007  
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BASISHANDLEIDING

EXCEL 2007
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GE-
TALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SOR-
TEREN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s 
GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s 

 

 

 

EXCEL 2007

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GE 
TALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SOR 
TEREN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK 
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s 
GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s 
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BI JLEVELD PRESS

9  789055  481613

ISBN 978.90.5548.161.3

beter Werken Met eXCeL 2007

isbn 978-90-5548-182-8

eXCeL 2007

isbn 978-90-5548-161-3
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BASISHANDLEIDING EXCEL 2003
Kort �+Compleet ���+Overzichtelijk �+Handig �+Onmisbaar � + � �oor Excel versie 2003 

Excel van Microsoft is het belangrijkste en populairste rekenprogramma ter wereld.
Versie 2003 van Excel is veelzijdig, uitermate gebruikersvriendelijk en eenvoudig te
bedienen. Excel 2003 biedt naast de uitgebreide rekenmogelijkheden talloze gra�ek -
typen om gegevens te presenteren. Bovendien zijn er krachtige wiskundige, statisti-
sche en �nanciële functies beschikbaar, alsmede uitgebreide instrumenten voor ‘wat
als’-analysen en het maken van overzichten, subtotalen en database-lijsten.

De Basishandleiding Excel 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste ma-
nier om Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, de stapsgewijze uit-
leg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In begrijpelijke taal
worden alle aspecten van Excel, zoals het werken met formules, functies en gra�eken,
duidelijk uitgelegd. 

Eindelijk kan iedereen optimaal pro�jt hebben van Excel 2003!

De BASISHANDLEIDING EXCEL 2003
behoort naast geen enkele PC te ontbreken!

� � �

BIJLEVELD PRESS
UTRECHT 

BASISHANDLEIDING

EXCEL 2003
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN& WERKMAPPEN� CELVERWIJZINGEN� FORMULES� FUNCTIES� GRAFIEKEN� GETAL

NOTATIE� CELEIGENSCHAPPEN� DOORVOERENREEKSEN� OVERZICHTEN� SUBTOTALEN� SORTERE

& FILTEREN� PROGNOSESMAKEN� WERKENMETTABELLEN& LIJSTEN� OPMAAK� AFDRUKKEN� HE

SYSTEMATISCHWERKBLAD� CELVERWIJZINGEN� FORMULES�! FUNCTIES�! GRAFIEKEN�! GETALNOTATI

�! CELEIGENSCHAPPEN�! DOORVOERENREEKSEN�! OVERZICHTEN�! SUBTOTALEN�! SORTEREN& FILTE

EXCEL 2003

ERKBLADEN& WERKMAPPEN�! CELVERWIJZINGEN�! FORMULES�! FUNCTIES�! GRAFIEKEN�! GETAL-
OTATIE�! CELEIGENSCHAPPEN�! DOORVOERENREEKSEN�! OVERZICHTEN�! SUBTOTALEN�! SORTEREN

FILTEREN�! PROGNOSESMAKEN�! WERKENMETTABELLEN& LIJSTEN�! OPMAAK�! AFDRUKKEN�! HET

YSTEMATISCHWERKBLAD�! CELVERWIJZINGEN�! FORMULES�! FUNCTIES�! GRAFIEKEN�! GETALNOTATIE

CELEIGENSCHAPPEN�! DOORVOERENREEKSEN�! OVERZICHTEN�! SUBTOTALEN�! SORTEREN& FILTE-
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BIJLEVELD PRESS

� HET

HANDIGSTE

MS EXCEL-BOEK

VOOR

IEDEREEN! 

9  789055  481378

ISBN 90.5548.137.8

eXCeL 2003

isbn 978-90-5548-137-8

BASISHANDLEIDING

EXCEL
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN 
�s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN 

WERKBLADEN & WERKMAPPEN �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN �s GETAL-
NOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN �s SORTE-
REN & FILTEREN �s PROGNOSES MAKEN �s WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN �s OPMAAK �s AFDRUK-
KEN �s HET SYSTEMATISCH WERKBLAD �s CELVERWIJZINGEN �s FORMULES �s FUNCTIES �s GRAFIEKEN 
�s GETALNOTATIE �s CELEIGENSCHAPPEN �s DOORVOEREN REEKSEN �s OVERZICHTEN �s SUBTOTALEN 

BIJLEV ELD PRESS

9  789055  481460
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BASISHANDLEIDING EXCEL
In één oogopslag!
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eXCeL 2003 oogoPsLag

isbn 978-90-5548-146-0
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BASISHANDLEIDING WINDOWS XP
In één oogopslag!

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van Windows XP

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

E WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS-
EN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP

BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN-
PES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK EN

XPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN

CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK E

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOU

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XP
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www. b i j l e v e ld book s . n l

b a s i s h a n d L e i d i n g e n

BASISHANDLEIDING

OFFICE 2007
anton aalberts

optimaal werken met office 2007 • alles over word 2007, excel 2007 & powerpoint 2007 in 
één boek • ideaal voor studenten & scholieren • bestandsbeheer in office 2007 • printen 
zonder zorgen • tekst opmaken in word 2007 • rekenen met formules & functies in excel 
2007 • perfecte presentaties in powerpoint 2007 • werken met afbeeldingen in word 2007 
• lijsten & tabellen in excel 2007 • animatie-effecten in powerpoint 2007 • gegevens 

optimaal werken met office 2007 • alles over word 2007, excel 2007 & powerpoint 2007 in 
één boek • ideaal voor studenten & scholieren • bestandsbeheer in office 2007 • printen 
zonder zorgen • tekst opmaken in word 2007 • rekenen met formules & functies in excel 
2007 • perfecte presentaties in powerpoint 2007 • werken met afbeeldingen in word 2007 
• lijsten & tabellen in excel 2007 • animatie-effecten in powerpoint 2007 • gegevens 

bijleveld Press
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basisHandleidinG oFFiCe 2007
Word • Excel • PowerPoint

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van Office 2007
  

bijleveld Press – utreCHt

WWW.bijleveldbooKs.nl 
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ISBN 978.90.5548.186.6

w o r d • e xc e l • p o w e r p o i n t

w o r d • e xc e l • p o w e r p o i n t

offiCe 2007

isbn 978-90-5548-186-6

BASISHANDLEIDING

OFFICE 2010
ANTON AALBERTS

OPTIMAAL WERKEN MET OFFICE 2010 • ALLES OVER WORD 2010, EXCEL 2010 & POWERPOINT 2010 IN 
ÉÉN BOEK • IDEAAL VOOR STUDENTEN & SCHOLIEREN • BESTANDSBEHEER IN OFFICE 2010 • PRINTEN 
ZONDER ZORGEN • TEKST OPMAKEN IN WORD 2010 • REKENEN MET FORMULES & FUNCTIES IN EXCEL 
2010 • PERFECTE PRESENTATIES IN POWERPOINT 2010 • WERKEN MET AFBEELDINGEN IN WORD 2010 
• LIJSTEN & TABELLEN IN EXCEL 2010 • ANIMATIE-EFFECTEN IN POWERPOINT 2010 • GEGEVENS 

OPTIMAAL WERKEN MET OFFICE 2010 • ALLES OVER WORD 2010, EXCEL 2010 & POWERPOINT 2010 IN 
ÉÉN BOEK • IDEAAL VOOR STUDENTEN & SCHOLIEREN • BESTANDSBEHEER IN OFFICE 2010 • PRINTEN 
ZONDER ZORGEN • TEKST OPMAKEN IN WORD 2010 • REKENEN MET FORMULES & FUNCTIES IN EXCEL 
2010 • PERFECTE PRESENTATIES IN POWERPOINT 2010 • WERKEN MET AFBEELDINGEN IN WORD 2010 
• LIJSTEN & TABELLEN IN EXCEL 2010 • ANIMATIE-EFFECTEN IN POWERPOINT 2010 • GEGEVENS 

BIJLEVELD PRESS

 

 

 

OFFICE 2010
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9   789055   482085

ISBN 978.90.5548.208.5
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BASISHANDLEIDING

OFFICE 2010
ANTON AALBERTS

OPTIMAAL WERKEN MET OFFICE 2010 • ALLES OVER WORD 2010, EXCEL 2010 & POWERPOINT 2010 IN 
ÉÉN BOEK • IDEAAL VOOR STUDENTEN & SCHOLIEREN • BESTANDSBEHEER IN OFFICE 2010 • PRINTEN 
ZONDER ZORGEN • TEKST OPMAKEN IN WORD 2010 • REKENEN MET FORMULES & FUNCTIES IN EXCEL 
2010 • PERFECTE PRESENTATIES IN POWERPOINT 2010 • WERKEN MET AFBEELDINGEN IN WORD 2010 
• LIJSTEN & TABELLEN IN EXCEL 2010 • ANIMATIE-EFFECTEN IN POWERPOINT 2010 • GEGEVENS 

OPTIMAAL WERKEN MET OFFICE 2010 • ALLES OVER WORD 2010, EXCEL 2010 & POWERPOINT 2010 IN 
ÉÉN BOEK • IDEAAL VOOR STUDENTEN & SCHOLIEREN • BESTANDSBEHEER IN OFFICE 2010 • PRINTEN 
ZONDER ZORGEN • TEKST OPMAKEN IN WORD 2010 • REKENEN MET FORMULES & FUNCTIES IN EXCEL 
2010 • PERFECTE PRESENTATIES IN POWERPOINT 2010 • WERKEN MET AFBEELDINGEN IN WORD 2010 
• LIJSTEN & TABELLEN IN EXCEL 2010 • ANIMATIE-EFFECTEN IN POWERPOINT 2010 • GEGEVENS 

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING OFFICE 2010
Word • Excel • PowerPoint

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profi jt van Offi ce 2010
  

BIJLEVELD PRESS – UTRECHT

WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 
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ISBN 978.90.5548.208.5

B E T E R • W E R K E N • M E T

B E T E R • W E R K E N • M E T
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BASISHANDLEIDING WEBDESIGN
Kort • Compleet • Overzichtelijk • Begrijpelijk • Helder • Onmisbaar!

De BASISHANDLEIDING WEBDESIGN is de handigste, vlugste en gemakkelijkste
manier om direct aan de slag te gaan met het ontwerpen en maken van websites. In
begrijpelijke taal komen alle aspecten van webdesign op glasheldere wijze aan de
orde: van het bedenken van de sitemap en de navigatiestructuur tot het vormgeven
van de pagina’s en het indelen van de informatie, van het gebruik van afbeeldingen
en animaties tot het werken met stijlen en stijlbladen, en van het werken met HTML-
editors tot het onderhouden van de site. 

Met deze BASISHANDLEIDING WEBDESIGN is het ontwerpen en maken van
een professionele, nuttige en oogverblindende website een fluitje van een cent. 

De BASISHANDLEIDING WEBDESIGN
behoort naast geen enkele PC te ontbreken!

Gerard Staal schreef onder meer de bestsellers 
Basishandleiding E-mailen en Basishandleiding Internet.

� � �

Raadpleeg altijd eerst een basishandleiding:
- basishandleiding windows xp - 

- basishandleiding photoshop elements 2.0 - 
- basishandleiding e-mailen - 

- basishandleiding html & javascript - 
-basishandleiding digitale fotografie - 
- basishandleiding word 2002 - 
- basishandleiding excel 2002 - 

- basishandleiding powerpoint 2002 - 

� � �

BIJLEVELD PRESS
UTRECHT 

� � �

BASISHANDLEIDING

WEBDESIGN
GERARD STAAL

BASISPRINCIPES WEBDESIGN • ONWERPEN WEBSITE • VORMGEVEN WEBPAGINA’S • INDELEN NAVIGATIE

STRUCTUUR • BEHEER VAN CONTENT & FEEDBACK • TABELLEN & FRAMES • WERKEN MET AFBEELDINGE

• ANIMATIES & MULTIMEDIA • STIJLEN & STIJLBLADEN • SCRIPTS & SCRIPTTALEN • STATISCHE & DY

NAMISCHE WEBSITES • PUBLICEREN EN ONDERHOUDEN WEBSITE • BASISPRINCIPES WEBDESIGN • ON

WERPEN WEBSITE • VORMGEVEN WEBPAGINA’S • INDELEN NAVIGATIESTRUCTUUR • BEHEER VAN CONTEN

WEBDESIGN
ASISPRINCIPES WEBDESIGN • ONWERPEN WEBSITE • VORMGEVEN WEBPAGINA’S • INDELEN NAVIGATIE-
TRUCTUUR • BEHEER VAN CONTENT & FEEDBACK • TABELLEN & FRAMES • WERKEN MET AFBEELDINGEN

ANIMATIES & MULTIMEDIA • STIJLEN & STIJLBLADEN • SCRIPTS & SCRIPTTALEN • STATISCHE & DY-
AMISCHE WEBSITES • PUBLICEREN EN ONDERHOUDEN WEBSITE • BASISPRINCIPES WEBDESIGN • ON-
ERPEN WEBSITE • VORMGEVEN WEBPAGINA’S • INDELEN NAVIGATIESTRUCTUUR • BEHEER VAN CONTENT
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Webdesign

isbn 978-90-5548-126-2
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BASISHANDLEIDING HTML 4 
Kort  • Compleet  • Overzichtelijk  • Begrijpelijk  • Voor iedereen met een website  

Vrijwel alle pagina’s op het World Wide Web zijn gemaakt met of gebaseerd op 
HTML (Hyper Text Markup Language). Daarmee is HTML de absolute basis voor 
universeel gebruik van het Internet. Niemand die zelf een website bouwt kan zonder 
kennis en begrip van HTML. De meest recente versie van deze verrijkingstaal is 

HTML 4. Met HTML 4 kan iedereen op zijn pc eigen webpagina’s maken, 
wijzigen en naar believen aanpassen. Dankzij HTML 4 is een 

verpletterende en succesvolle website 
binnen ieders handbereik.

 
De BASISHANDLEIDING HTML 4
behoort naast geen enkele PC te ontbreken!

Bert van Aalten is auteur
van diverse computerhandleidingen.

★ ★ ★

BIjLEvELD prESS
uTrEcHT 

BASISHANDLEIDING

HTML 4
BErT vAN AALTEN

html-codes • tags • elementen • attributen • werken in de broncode • aanpassen web-
pagina’s • hyperlinks • afbeeldingen • frames • tabellen • kleuren • formulieren • 
 webdesign • dynamische websites • html-stijlen • scripts • html & webeditors • koppen 
• k o p p e n • l i j s t e n • l i j n e n • a c h t e r g r o n d e n • g e l u i d,  v i d e o & a n i m at i e • h t m l & 
flash  html-codes • tags • elementen • attributen • werken in de broncode • aanpassen 

 

 

 

html 4

html-codes • tags • elementen • attributen • werken in de broncode • aanpassen web-
pagina’s • hyperlinks • afbeeldingen • frames • tabellen • kleuren • formulieren • 
 webdesign • dynamische websites • html-stijlen • scripts • html & webeditors • koppen 
• k o p p e n • l i j s t e n • l i j n e n • a c h t e r g r o n d e n • g e l u i d,  v i d e o & a n i m at i e • h t m l & 
flash  html-codes • tags • elementen • attributen • werken in de broncode • aanpassen 
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9   789055   481514

isbn 90.5548.151.3
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BASISHANDLEIDING HTML & JAVASCRIPT
Kort • Compleet • Overzichtelijk • Begrijpelijk • Onmisbaar

Wie zelf interactieve, dynamische en oogverblindende webpagina’s wil maken, kan
eenvoudigweg niet om HTML en JavaScript heen. HTML (HyperText Markup Lan-
guage) is de set codes die een bestand tot webpagina maakt en JavaScript is een een-
voudig te leren script-taal, waarmee je jouw webpagina’s pas echt interactief en mul-
timediaal maakt. Door simpelweg op je eigen PC scripts toe te voegen aan het
HTML-bestand van je webpagina ben je in staat pagina’s te maken die reageren op
bezoekers van je website en ingevoerde informatie kunnen verwerken. 

De Basishandleiding HTML & JavaScript is de handigste, vlugste en gemakke-
lijkste manier om direct en zonder omwegen aan de slag te gaan. In begrijpelijke taal
komen alle aspecten van HTML en van JavaScript op glasheldere wijze aan de orde
en wordt in een handomdraai duidelijk hoe je zelf verpletterende webpagina’s maakt. 

De BASISHANDLEIDING HTML & JAVASCRIPT
behoort naast geen enkele PC te ontbreken!

Jan Kampherbeek werkt als consultant bij Qualogy Consultancy in Utrecht en is
auteur van diverse bestsellers over HTML en JavaScript. 

Gerard Staal is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de bestsellers 
Basishandboek Internet en Basishandboek Websites. 

� � �

Raadpleeg altijd eerst een basishandleiding:
- basishandleiding internet - 

- basishandleiding internet explorer - 
- basishandleiding e-mailen met outlook - 

- basishandleiding html voor websites - 
- basishandleiding html 4 - 

- basishandleiding javascript - 
- basishandleiding windows me - 
- basishandleiding word 2000 - 

BIJLEVELD PRESS
UTRECHT 

BASISHANDLEIDING

HTML & JAVASCRIPT
GERARD STAAL

COMPLETE WEBPAGINA’S • ALLES OVER TAGS • ALLES OVER SCRIPTS • WERKEN MET ELEMENTEN • WER

KEN MET FORMULIEREN • HET MAKEN VAN FUNCTIES • GEGEVENSVALIDATIE • COMPLETE WEBPAGINA

• ALLES OVER TAGS • ALLES OVER SCRIPTS • WERKEN MET ELEMENTEN • WERKEN MET FORMULIERE

• HET MAKEN VAN FUNCTIES • GEGEVENSVALIDATIE • COMPLETE WEBPAGINA’S • ALLES OVER TAGS

ALLES OVER SCRIPTS • WERKEN MET ELEMENTEN • WERKEN MET FORMULIEREN • HET MAKEN VAN FUNC

HTML&JAVASCRIPT
OMPLETE WEBPAGINA’S • ALLES OVER TAGS • ALLES OVER SCRIPTS • WERKEN MET ELEMENTEN • WER-
EN MET FORMULIEREN • HET MAKEN VAN FUNCTIES • GEGEVENSVALIDATIE • COMPLETE WEBPAGINA’S

ALLES OVER TAGS • ALLES OVER SCRIPTS • WERKEN MET ELEMENTEN • WERKEN MET FORMULIEREN

HET MAKEN VAN FUNCTIES • GEGEVENSVALIDATIE • COMPLETE WEBPAGINA’S • ALLES OVER TAGS •
LLES OVER SCRIPTS • WERKEN MET ELEMENTEN • WERKEN MET FORMULIEREN • HET MAKEN VAN FUNC-
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htML & javasCriPt

isbn 978-90-5548-058-6

htML 4

isbn 978-90-5548-172-9

offiCe 2010 oogoPsLag

isbn 978-90-5548-208-5

beter Werken Met offiCe

isbn 978-90-5548-221-4

BASISHANDLEIDING

POWERPOINT 2010
ANTON AALBERTS

 PERFECT PRESENTEREN • TIPS & TRUCS VOOR DE PRESENTATIE • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES 
• WERKEN MET PRESENTATIEDIA’S • AFBEELDINGEN EN GELUID • MEDIACLIPS • GRAFIEKEN • DIA-
GRAMMEN EN ORGANIGRAMMEN • ANIMATIE-EFFECTEN • OVERGANGSEFFECTEN • DIAVOORSTELLING 
• INTERACTIEVE PRESENTATIES • OVERZICHTEN, HAND-OUTS EN NOTITIEPAGINA’S • PRESENTA-
TIES VOOR HET WEB • WERKEN MET SJABLONEN • DIA’S EN DIAMODELLEN • OPZETTEN EN MAKEN 

 PERFECT PRESENTEREN • TIPS & TRUCS VOOR DE PRESENTATIE • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES 
• WERKEN MET PRESENTATIEDIA’S • AFBEELDINGEN EN GELUID • MEDIACLIPS • GRAFIEKEN • DIA-
GRAMMEN EN ORGANIGRAMMEN • ANIMATIE-EFFECTEN • OVERGANGSEFFECTEN • DIAVOORSTELLING 
• INTERACTIEVE PRESENTATIES • OVERZICHTEN, HAND-OUTS EN NOTITIEPAGINA’S • PRESENTA-
TIES VOOR HET WEB • WERKEN MET SJABLONEN • DIA’S EN DIAMODELLEN • OPZETTEN EN MAKEN 

BIJLEVELD PRESS

9   789055   482030

ISBN 978.90.5548.203.0
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BASISHANDLEIDING POWERPOINT 2010
Perfecte Presentaties!

kort • handig • snel • praktisch • voor direct profijt van powerpoint 2010
  

BIJLEVELD PRESS – UTRECHT

WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 
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POWERPOINT
PERFECTE PRESENTATIES MET

PERFECTE PRESENTATIES MET

20
10

PoWerPoint 2010

isbn 978-90-5548-203-0
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PERFECTE PRESENTATIES
Studenten-editie!

Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor optimale presentaties met PowerPoint 2003

BIJLEVELD PRESS – UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL

BASISHANDLEIDING

PERFECTE PRESENTATIES
ANTON AALBERTS

PERFECT PRESENTEREN • TIPS & TRUCS VOOR DE PRESENTATIE • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIE

• WERKEN MET PRESENTATIEDIA’S • AFBEELDINGEN EN GELUID • MEDIACLIPS • GRAFIEKEN • DIA-
GRAMMEN EN ORGANIGRAMMEN • ANIMATIE-EFFECTEN • OVERGANGSEFFECTEN • DIAVOORSTELLING •
INTERACTIEVE PRESENTATIES • OVERZICHTEN, HAND-OUTS EN NOTITIEPAGINA’S • PRESENTATIES VOO

HET WEB • WERKEN MET SJABLONEN • DIA’S EN DIAMODELLEN • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIE

ERFECT PRESENTEREN • TIPS & TRUCS VOOR DE PRESENTATIE • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES

WERKEN MET PRESENTATIEDIA’S • AFBEELDINGEN EN GELUID • MEDIACLIPS • GRAFIEKEN • DIA-
RAMMEN EN ORGANIGRAMMEN • ANIMATIE-EFFECTEN • OVERGANGSEFFECTEN • DIAVOORSTELLING •

NTERACTIEVE PRESENTATIES • OVERZICHTEN, HAND-OUTS EN NOTITIEPAGINA’S • PRESENTATIES VOOR

ET WEB • WERKEN MET SJABLONEN • DIA’S EN DIAMODELLEN • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES
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BIJLEVELD PRESS

9 789055 481385

ISBN 90.5548.138.6

PRESENTATIES
• VOOR POWERPOINT 2003

• OPTIMAAL PRESENTEREN

• HANDIG & ONMISBAAR

BASISHANDLEIDING

EXCEL
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTATIE

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE-

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS-
SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN-
CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK EN

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING

WORD
ANTON AALBERTS

• TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMENTEN VORMGEVEN • WERKEN MET OPMAAKPROFIELEN • AF

BEELDINGEN, TEKSTVAKKEN, TABELLEN • SYMBOLEN • DIAKRITISCHE TEKENS • KOP- EN VOETTEKSTEN

• AFDRUKKEN • AUTOMATISCHE OPSOMMINGEN • WERKEN MET NOTEN • PUBLICEREN OP HET WEB •
STANDAARDBRIEVEN EN ETIKETTEN • SPELLINGCONTROLE • TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMEN-
TEN VORMGEVEN • WERKEN MET HET TAAKVENSTER • AFBEELDINGEN, DIAGRAMMEN, TABELLEN • SYM-

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP TIPS & TRUCS
BERT VAN AALTEN

OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENING • TIPS VOOR BESTANDS-
BEHEER • BETERE PRESTATIES • ULTIEME MULTIMEDIA • OPTIMALE BEVEILIGING • LEESBAARHEID &

TOEGANKELIJKHEID • INSTELLINGEN NAAR JE HAND ZETTEN • DE HANDIGSTE TOETSENCOMBINATIES •
VASTLOPERS VERHELPEN • HET BETERE ZOEKEN • SYSTEEMHERSTEL • TIPS VOOR DIGITALE FOTO’S

WINDOWS & INTERNET • OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENING

O

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XP

�VOOR

OPTIMAAL

WINDOWS XP

GEBRUIK OP

DE PC

BASISHANDLEIDING

ZOEKEN MET GOOGLE
BERT VAN AALTEN

WERKEN MET DIGITALE FOTO’S EN SCANS • OPTIMALISEREN AFBEELDINGEN • CORRIGEREN HELDERHEID

EN CONTRAST • AANPASSEN KLEURBALANS • VERBETEREN BELICHTING • INSTELLEN KLEURVERZADIGING

• WEGWERKEN FLITS-OGEN • SELE CTIES IN SOORTEN EN MATEN • WERKEN MET LAGEN • FILTERS

EN EFFECTEN • AFDRUKKEN EN PUBLICEREN • AFBEELDINGEN E-MAILEN • TEKST TOEVOEGEN • SCHIL-
DEREN EN TEKENEN • VIDEOBEELDEN VASTLEGGEN • WEB-ANIMATIES • WERKEN MET PALETTEN • BIJ-

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING

EXCEL TIPS & TRUCS
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL-
NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HET

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTATIE

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE-

BIJLEVELD PRESS

EXCEL

�VOOR

OPTIMAAL

MS EXCEL

GEBRUIK OP

DE PC

PerfeCte Presentaties

isbn 978-90-5548-138-5

BASISHANDLEIDING

Perfecte Presentaties
ANTON AALBERTS

perfect presenteren • tips & trucs voor de presentatie • opzetten en maken presentaties 
• werken met presentatiedia’s • afbeeldingen en geluid • mediaclips • grafieken • dia-
grammen en organigrammen • animatie-effecten • overgangseffecten • diavoorstelling 
• interactieve presentaties • overzichten, hand-outs en notitiepagina’s • presenta-
ties voor het web • werken met sjablonen • dia’s en diamodellen • opzetten en maken 

perfect presenteren • tips & trucs voor de presentatie • opzetten en maken presentaties 
• werken met presentatiedia’s • afbeeldingen en geluid • mediaclips • grafieken • dia-
grammen en organigrammen • animatie-effecten • overgangseffecten • diavoorstelling 
• interactieve presentaties • overzichten, hand-outs en notitiepagina’s • presenta-
ties voor het web • werken met sjablonen • dia’s en diamodellen • opzetten en maken 

BijLEvELd PRESS

9   789055   481750

ISBN 978.90.5548.175.0
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PERFECTE PRESENTATiES
Met PowerPoint 2007

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van PowerPoint 2007
  

BijLEvELd PRESS – uTREChT

WWW.BijLEvELdBOOKS.NL 

 

powerpoint 2007

 

 

 

PRESENTATIES

 

powerpoint 2007
 

powerpoint 2007

• studenten-editie !! 

• VOOR POWeRPOint 2007

• OPtiMAAL PResenteRen 

• hAndig & OnMisbAAR
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PoWerPoint 2007

isbn 978-90-5548-175-0



www. b i j l e v e ld book s . n l

b a s i s h a n d L e i d i n g e n

Z i e  vo o r  e e n  C o M P L e t e  f o n d s L i j s t 

W W W. B I J L E v E L D B O O K S . N L
*

a L L e  t i t e L s  v e r k r i j g b a a r  v i a 

C b  –  s C h o Lt e n s  –  va n  h a L e W YC k  ( b )

e-MaiLen voor iedereen

isbn 978-90-5548-162-0

BASISHANDLEIDING

WINDOWS VISTA 
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS VISTA • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD 
AANPASSEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET 
WINDOWS VISTA • DVD’S BRANDEN MET WINDOWS • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE 
WINDOWSPRINCIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER 
• E-MAILEN MET WINDOWS MAIL • HET INTERNET OP MET WINDOWS VISTA • CD’S & DVD’S BRANDEN 

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS VISTA • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD 
AANPASSEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET 
WINDOWS VISTA • DVD’S BRANDEN MET WINDOWS • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE 
WINDOWSPRINCIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER 
• E-MAILEN MET WINDOWS MAIL • HET INTERNET OP MET WINDOWS VISTA • CD’S & DVD’S BRANDEN 

BIJLEVELD PRESS
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KLEURIN 
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VISTA
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BASISHANDLEIDING WINDOWS VISTA
Voor iedereen

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profi jt van Windows Vista
  

BIJLEVELD PRESS – UTRECHT

WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 
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BASISHANDLEIDING WINDOWS XP
Voor iedereen

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor optimaal gebruik van Windows XP

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

BASISHANDLEIDING

E-MAILEN VOOR IEDEREEN
ANTON AALBERTS

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• E-MAILEN MET WINDOWS • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRINCIPES

WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • CD’S BRANDEN MET WINDOWS • OUTLOOK EN EX

PLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • E-MAILEN MET WINDOWS • PC-ONDERHOUD • HARD

E WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS-
EN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP

E-MAILEN MET WINDOWS • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRINCIPES •
INDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • CD’S BRANDEN MET WINDOWS • OUTLOOK EN EX-

LORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • E-MAILEN MET WINDOWS • PC-ONDERHOUD • HARD-

BIJLEVELD PRESS

✸HET

BESTE

E-MAIL-BOEK

VOOR

IEDEREEN! 

E-MAILEN

9  789055  481576

ISBN 90.5548.157.2
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PERFECTE PRESENTATIES
Studenten-editie!

Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor optimale presentaties met PowerPoint 2003

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

BASISHANDLEIDING

PERFECTE PRESENTATIES
ANTON AALBERTS

PERFECT PRESENTEREN • TIPS & TRUCS VOOR DE PRESENTATIE • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES

WERKEN MET PRESENTATIEDIA’S • AFBEELDINGEN EN GELUID • MEDIACLIPS • GRAFIEKEN • DIAGRAM

MEN EN ORGANIGRAMMEN • ANIMATIE-EFFECTEN • OVERGANGSEFFECTEN • DIAVOORSTELLING • INTER

ACTIEVE PRESENTATIES • OVERZICHTEN, HAND-OUTS EN NOTITIEPAGINA’S • PRESENTATIES VOOR HE

WEB • WERKEN MET SJABLONEN • DIA’S EN DIAMODELLEN • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES • WER

ERFECT PRESENTEREN • TIPS & TRUCS VOOR DE PRESENTATIE • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES •
ERKEN MET PRESENTATIEDIA’S • AFBEELDINGEN EN GELUID • MEDIACLIPS • GRAFIEKEN • DIAGRAM-
EN EN ORGANIGRAMMEN • ANIMATIE-EFFECTEN • OVERGANGSEFFECTEN • DIAVOORSTELLING • INTER-
CTIEVE PRESENTATIES • OVERZICHTEN, HAND-OUTS EN NOTITIEPAGINA’S • PRESENTATIES VOOR HET

EB • WERKEN MET SJABLONEN • DIA’S EN DIAMODELLEN • OPZETTEN EN MAKEN PRESENTATIES • WER-
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BIJLEVELD PRESS

9  789055  481385

ISBN 90.5548.138.6

PRESENTATIES
• VOOR POWERPOINT 2003

• OPTIMAAL PRESENTEREN

• HANDIG & ONMISBAAR

BASISHANDLEIDING

EXCEL
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

BIJLEVELD PRESS

✸HET

HANDIGSTE 

EXCEL-BOEK

VOOR

IEDEREEN

IN

KLEUR

EXCEL

É
É

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN

CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK E

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOU

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XPÉ
É

IN

KLEUR

HET

HANDIGSTE 

WINDOWS XP-BOEK 

VOOR 

IEDEREEN 

BASISHANDLEIDING

WORD
ANTON AALBERTS

• TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMENTEN VORMGEVEN • WERKEN MET OPMAAKPROFIELEN • AF

BEELDINGEN, TEKSTVAKKEN, TABELLEN • SYMBOLEN • DIAKRITISCHE TEKENS • KOP- EN VOETTEKSTE

• AFDRUKKEN • AUTOMATISCHE OPSOMMINGEN • WERKEN MET NOTEN • PUBLICEREN OP HET WEB

STANDAARDBRIEVEN EN ETIKETTEN • SPELLINGCONTROLE • TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMEN

TEN VORMGEVEN • WERKEN MET HET TAAKVENSTER • AFBEELDINGEN, DIAGRAMMEN, TABELLEN • SYM

BIJLEVELD PRESS

✸HET

HANDIGSTE 

WORD-BOEK

VOOR

IEDEREEN

IN

KLEUR

WORD

É
É

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP TIPS & TRUCS
BERT VAN AALTEN

OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENING • TIPS VOOR BESTANDS

BEHEER • BETERE PRESTATIES • ULTIEME MULTIMEDIA • OPTIMALE BEVEILIGING • LEESBAARHEID

TOEGANKELIJKHEID • INSTELLINGEN NAAR JE HAND ZETTEN • DE HANDIGSTE TOETSENCOMBINATIES

VASTLOPERS VERHELPEN • HET BETERE ZOEKEN • SYSTEEMHERSTEL • TIPS VOOR DIGITALE FOTO’S

WINDOWS & INTERNET • OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENIN

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XP

✸VOOR

OPTIMAAL 

WINDOWS XP

GEBRUIK OP

DE PC 

BASISHANDLEIDING

ZOEKEN MET GOOGLE
BERT VAN AALTEN

WERKEN MET DIGITALE FOTO’S EN SCANS • OPTIMALISEREN AFBEELDINGEN • CORRIGEREN HELDERHE

EN CONTRAST • AANPASSEN KLEURBALANS • VERBETEREN BELICHTING • INSTELLEN KLEURVERZADIGIN

• WEGWERKEN FLITS-OGEN • SELE CTIES IN SOORTEN EN MATEN • WERKEN MET LAGEN • FILTER

EN EFFECTEN • AFDRUKKEN EN PUBLICEREN • AFBEELDINGEN E-MAILEN • TEKST TOEVOEGEN • SCHIL

DEREN EN TEKENEN • VIDEOBEELDEN VASTLEGGEN • WEB-ANIMATIES • WERKEN MET PALETTEN • BIJ

BIJLEVELD PRESS

✸HET

HANDIGSTE

GOOGLE-BOEK

VOOR

IEDEREEN 

GOOGLE
Z O E K E N M E T

BASISHANDLEIDING

EXCEL TIPS & TRUCS
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

BIJLEVELD PRESS

EXCEL

✸VOOR

OPTIMAAL 

MS EXCEL

GEBRUIK OP

DE PC 

BASISHANDLEIDING

EXCEL
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTATI

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

ERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL-
OTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN

FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HET

YSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTATIE

CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE-

BIJLEVELD PRESS

9  789055  481460

ISBN 90.5548.146.7 ✸HET
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EXCEL-BOEK
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BASISHANDLEIDING EXCEL
In één oogopslag!

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van Excel

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

BASISHANDLEIDING

WEBDESIGN
GERARD STAAL

BASISPRINCIPES WEBDESIGN • ONWERPEN WEBSITE • VORMGEVEN WEBPAGINA’S • INDELEN NAVIGATIE

STRUCTUUR • BEHEER VAN CONTENT & FEEDBACK • TABELLEN & FRAMES • WERKEN MET AFBEELDINGE

• ANIMATIES & MULTIMEDIA • STIJLEN & STIJLBLADEN • SCRIPTS & SCRIPTTALEN • STATISCHE & DY

NAMISCHE WEBSITES • PUBLICEREN EN ONDERHOUDEN WEBSITE • BASISPRINCIPES WEBDESIGN • ON

WERPEN WEBSITE • VORMGEVEN WEBPAGINA’S • INDELEN NAVIGATIESTRUCTUUR • BEHEER VAN CONTEN

WEBDESIGN

BIJLEVELD PRESS

✸HET

HANDIGSTE 

WEBDESIGN BOEK

VOOR

IEDEREEN 

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN

CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK E

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOU

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XPÉ
É

IN

KLEUR

HET

HANDIGSTE 

WINDOWS XP-BOEK 

VOOR 

IEDEREEN 

BASISHANDLEIDING

EXCEL 2003
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

EXCEL 2003

BIJLEVELD PRESS

✸HET

HANDIGSTE

MS EXCEL-BOEK

VOOR

IEDEREEN! 

BASISHANDLEIDING

EXCEL TIPS & TRUCS
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

BIJLEVELD PRESS

EXCEL

✸VOOR

OPTIMAAL 

MS EXCEL

GEBRUIK OP

DE PC 

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP TIPS & TRUCS
BERT VAN AALTEN

OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENING • TIPS VOOR BESTANDS

BEHEER • BETERE PRESTATIES • ULTIEME MULTIMEDIA • OPTIMALE BEVEILIGING • LEESBAARHEID

TOEGANKELIJKHEID • INSTELLINGEN NAAR JE HAND ZETTEN • DE HANDIGSTE TOETSENCOMBINATIES

VASTLOPERS VERHELPEN • HET BETERE ZOEKEN • SYSTEEMHERSTEL • TIPS VOOR DIGITALE FOTO’S

WINDOWS & INTERNET • OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENIN

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XP

✸VOOR

OPTIMAAL 

WINDOWS XP

GEBRUIK OP

DE PC 

BASISHANDLEIDING

DIGITALE FOTO’S
BERT VAN AALTEN

BASISPRINCIPES VAN DIGITALE FOTOGRAFIE • JE CAMERA KIEZEN • PIXELS EN MEGAPIXELS • GEHEUGENKAARTEN

RESOLUTIES IN SOORTEN EN MATEN • DIGITALE FOTO’S EN WINDOWS XP • FOTO’S AFDRUKKEN • PRINTERS EN FO

TOPRINTERS • FOTO’S EMAILEN • FOTO’S VOOR JE WEBSITE • FOTO’S OP CD ZETTEN • FOTO’S CORRIGEREN

TEKST TOEVOEGEN AAN FOTO’S • VAN PHOTOSHOP TOT PAINT SHOP PRO • AAN DE SLAG MET PHOTOSHOP ELEMENT

• BASISPRINCIPES VAN DIGITALE FOTOGRAFIE • JE CAMERA KIEZEN • PIXELS EN MEGAPIXELS • GEHEUGENKAARTE

DIGITALE FOTO’S

BIJLEVELD PRESS

IN

KLEUR
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BASISHANDLEIDING INTERNET
In één oogopslag!

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor optimaal gebruik van het Internet

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

EBSURFEN • E-MAILEN • WEBMAILEN • HOTMAIL • GOOGLE • MUZIEK DOWNLOADEN • ZOEKEN OP

ET WEB • INTERNET EXPLORER • OUTLOOK EXPRESS • WERKEN MET BIJLAGEN • FAVORIETEN • ADSL

CHATTEN • WEBALBUMS • WEBLOGS • SPAMFILTERS & VIRUSSCANNERS • GESCHIEDENIS • HOTMAIL

GOOGLE • MUZIEK DOWNLOADEN • ZOEKEN OP HET WEB • OUTLOOK EXPRESS • WERKEN MET BIJ-
AGEN • FAVORIETEN • ADSL • CHATTEN • WEBALBUMS • SPAMFILTERS & VIRUSSCANNERS • E-MAIL-

BASISHANDLEIDING

INTERNET
ANTON AALBERTS

WEBSURFEN • E-MAILEN • WEBMAILEN • HOTMAIL • GOOGLE • MUZIEK DOWNLOADEN • ZOEKEN O

HET WEB • INTERNET EXPLORER • OUTLOOK EXPRESS • WERKEN MET BIJLAGEN • FAVORIETEN • ADS

• CHATTEN • WEBALBUMS • WEBLOGS • SPAMFILTERS & VIRUSSCANNERS • GOOGLE • MUZIEK DOWN

LOADEN • ZOEKEN OP HET WEB • OUTLOOK EXPRESS • WERKEN MET BIJLAGEN • FAVORIETEN • ADS

• CHATTEN • WEBLOGS • SPAMFILTERS & VIRUSSCANNERS • GESCHIEDENIS • E-MAILEN • WEBMAILE

BIJLEVELD PRESS
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• OPTIMAAL WEBSURFEN

• BETER E-MAILEN

• HANDIG DOWNLOADEN

• SNELLER ZOEKEN

BASISHANDLEIDING

WORD
ANTON AALBERTS

• TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMENTEN VORMGEVEN • WERKEN MET OPMAAKPROFIELEN • AF

BEELDINGEN, TEKSTVAKKEN, TABELLEN • SYMBOLEN • DIAKRITISCHE TEKENS • KOP- EN VOETTEKSTE

• AFDRUKKEN • AUTOMATISCHE OPSOMMINGEN • WERKEN MET NOTEN • PUBLICEREN OP HET WEB

STANDAARDBRIEVEN EN ETIKETTEN • SPELLINGCONTROLE • TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMEN

TEN VORMGEVEN • WERKEN MET HET TAAKVENSTER • AFBEELDINGEN, DIAGRAMMEN, TABELLEN • SYM

TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMENTEN VORMGEVEN • WERKEN MET OPMAAKPROFIELEN • AF-
EELDINGEN, TEKSTVAKKEN, TABELLEN • SYMBOLEN • DIAKRITISCHE TEKENS • KOP- EN VOETTEKSTEN

AFDRUKKEN • AUTOMATISCHE OPSOMMINGEN • WERKEN MET NOTEN • PUBLICEREN OP HET WEB •
TANDAARDBRIEVEN EN ETIKETTEN • SPELLINGCONTROLE • TEKST INVOEREN EN OPMAKEN • DOCUMEN-
EN VORMGEVEN • WERKEN MET HET TAAKVENSTER • AFBEELDINGEN, DIAGRAMMEN, TABELLEN • SYM-

BIJLEVELD PRESS

9  789055  481125
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BASISHANDLEIDING WORD
In één oogopslag!

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van Word

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

BASISHANDLEIDING

DIGITALE FOTO’S
BERT VAN AALTEN

BASISPRINCIPES VAN DIGITALE FOTOGRAFIE • JE CAMERA KIEZEN • PIXELS EN MEGAPIXELS • GEHEUGENKAARTEN

RESOLUTIES IN SOORTEN EN MATEN • DIGITALE FOTO’S EN WINDOWS XP • FOTO’S AFDRUKKEN • PRINTERS EN FO

TOPRINTERS • FOTO’S EMAILEN • FOTO’S VOOR JE WEBSITE • FOTO’S OP CD ZETTEN • FOTO’S CORRIGEREN

TEKST TOEVOEGEN AAN FOTO’S • VAN PHOTOSHOP TOT PAINT SHOP PRO • AAN DE SLAG MET PHOTOSHOP ELEMENT

• BASISPRINCIPES VAN DIGITALE FOTOGRAFIE • JE CAMERA KIEZEN • PIXELS EN MEGAPIXELS • GEHEUGENKAARTE

DIGITALE FOTO’S

BIJLEVELD PRESS

IN

KLEUR

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN

CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK E

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOU

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XPÉ
É

IN

KLEUR

HET

HANDIGSTE 

WINDOWS XP-BOEK 

VOOR 

IEDEREEN 

BASISHANDLEIDING

EXCEL
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

BIJLEVELD PRESS

✸HET

HANDIGSTE 

EXCEL-BOEK

VOOR

IEDEREEN

IN

KLEUR

EXCEL

É
É

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP TIPS & TRUCS
BERT VAN AALTEN

OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENING • TIPS VOOR BESTANDS

BEHEER • BETERE PRESTATIES • ULTIEME MULTIMEDIA • OPTIMALE BEVEILIGING • LEESBAARHEID

TOEGANKELIJKHEID • INSTELLINGEN NAAR JE HAND ZETTEN • DE HANDIGSTE TOETSENCOMBINATIES

VASTLOPERS VERHELPEN • HET BETERE ZOEKEN • SYSTEEMHERSTEL • TIPS VOOR DIGITALE FOTO’S

WINDOWS & INTERNET • OPTIMAAL WERKEN MET XP • TIPS VOOR UITERLIJK • TRUCS VOOR BEDIENIN

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XP

✸VOOR

OPTIMAAL 

WINDOWS XP

GEBRUIK OP

DE PC 

BASISHANDLEIDING

EXCEL TIPS & TRUCS
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

BIJLEVELD PRESS

EXCEL

✸VOOR

OPTIMAAL 

MS EXCEL

GEBRUIK OP

DE PC 

BASISHANDLEIDING

WORD TIPS & TRUCS
ANTON AALBERTS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETAL

NOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTERE

& FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN • OPMAAK • AFDRUKKEN • HE

SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTAT

• CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTOTALEN • SORTEREN & FILTE

BIJLEVELD PRESS

WORD

✸VOOR

OPTIMAAL 

WORD

GEBRUIK OP

DE PC 

VISTAVISTAVISTAW
IN

D
O

W
S

• ALLES OVER WINDOWS VISTA !

• VOOR VISTA HOME PREMIUM

• DIRECT AAN DE SLAG

• WINDOWS ZONDER ZORGEN !

9   789055   481521

ISBN 978.90.5548.152.1

Reeks Cultuurautomatisering 133

BASISHANDLEIDING WINDOWS XP
In één oogopslag!

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van Windows XP

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

E WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS-
EN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP

BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN-
PES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK EN

XPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN

CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK E

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOU

BIJLEVELD PRESS

WINDOWS XP
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isbn 978-90-5548-145-3

BASISHANDLEIDING

DIGITALE FOTO’S 
bert van aalten

basisprincipes van digitale foto’s • je camera kiezen • goede digitale foto’s maken • fo-
to’s afdrukken • foto’s publiceren op het web • afdrukken in soorten & maten • foto’s 
bewerken & corrigeren • fotos beheren in windows • van picasa tot photoshop • werken 
met foto’s in windows vista • resoluties in soorten & maten • hoeveel megapixels heb je 
nodig? • fotoboeken maken • compactcamera of spiegelreflex • van witbalans tot kleur-

basisprincipes van digitale foto’s • je camera kiezen • goede digitale foto’s maken • fo-
to’s afdrukken • foto’s publiceren op het web * afdrukken in soorten & maten • foto’s 
bewerken & corrigeren • foto’s beheren in windows * van picasa tot photoshop • werken 
met foto’s in windows vista • resoluties in soorten & maten • hoeveel megapixels heb je 
nodig? • fotoboeken maken • compactcamera of spiegelreflex • van witbalans tot kleur-

bijleveld Press
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tips & trucs
tips&

 

 

 

DIGItale foto’s
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basisHandleidinG diGitale FOtO’s
Tips & Trucs

Kort • Handig • Snel • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct plezier van digitale foto’s
  

bijleveld Press – UtrecHt

WWW.bijleveldbOOKs.nl 
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tips & trucs

 

tips & trucs

9   789055   481835

ISBN 978.90.5548.183.5 maken

maten

goede digitale maken

afdrukken in soorten maten

ijleveld Pressijleveld Press

digitaLe foto’s - tiPs & truCs

isbn 978-90-5548-183-5

BASISHANDLEIDING

GOOGLE 2.0
BERT VAN AALTEN

ZOEKEN & VINDEN MET GOOGLE • ZOEKEN NAAR AFBEELDINGEN • ZOEKEN NAAR VIDEO’S • ZOEKEN IN 
BLOGS • ZOEKEN NAAR NIEUWS • WERKEN MET GOOGLE MAPS • WERKEN MET GMAIL • WERKEN MET 
YOUTUBE • WERKEN MET GOOGLE BOOKS • GEAVANCEERD ZOEKEN • ZOEKEN OP DATUM • ZOEKEN 
IN DE DEEP WEB • ALLES VINDEN WAT JE WILT • ZOEKEN & VINDEN MET GOOGLE • ZOEKEN NAAR 
AFBEELDINGEN • ZOEKEN NAAR VIDEO’S • ZOEKEN IN BLOGS • ZOEKEN NAAR NIEUWS • WERKEN 

BIJLEVELD PRESS

 

 

 

GOOGLE 2.0
O P T I M A A L  Z O E K E N  &  V I N D E N

O P T I M A A L  Z O E K E N  &  V I N D E N

googLe 2.0

isbn 978-90-5548-214-6

BASISHANDLEIDING

PERSONAL COMPUTER
BERT VAN AALTEN

HARDWARE & SOFTWARE • WERKEN MET WINDOWS • PRINTERS & CAMERA’S • GEBRUIKERSAC-
COUNTS • DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • 
HET INTERNET OP • E-MAILEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN-
CIPES • BESTANDEN & MAPPEN • WINDOWS MEDIA PLAYER • CD’S & DVD’S BRANDEN • OUTLOOK 
EN EXPLORER • HET INTERNET OP • E-MAILEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE 

HARDWARE & SOFTWARE • WERKEN MET WINDOWS • PRINTERS & CAMERA’S • GEBRUIKERSAC-
COUNTS • DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • 
HET INTERNET OP • E-MAILEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN-
CIPES • BESTANDEN & MAPPEN • WINDOWS MEDIA PLAYER • CD’S & DVD’S BRANDEN • OUTLOOK 
EN EXPLORER • HET INTERNET OP • E-MAILEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE 

BIJLEVELD PRESS

9   789055   481569
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BASISHANDLEIDING PERSONAL COMPUTER
Voor iedereen

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profi jt van de Personal Computer
  

BIJLEVELD PRESS – UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

• ALLES OVER DE PC

• DIRECT AAN DE SLAG

• DE PC & WINDOWS

• INTERNET & E-MAIL

vista voor iedereen

isbn 978-90-5548-185-9

PC voor iedereen

isbn 978-90-5548-156-9
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BASISHANDLEIDING WINDOWS XP
In één oogopslag!

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor direct profijt van Windows XP

BIJLEVELD PRESS –  UTRECHT
WWW.BIJLEVELDBOOKS.NL 

E WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS-
EN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP

BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN-
PES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK EN

XPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD

BASISHANDLEIDING

WINDOWS XP
BERT VAN AALTEN

DE WINDOWSPRINCIPES • WERKEN MET WINDOWS XP • GEBRUIKERSACCOUNTS • BUREAUBLAD AANPAS

SEN • WERKEN MET PROGRAMMA’S EN BESTANDEN • MULTIMEDIA • HET INTERNET OP MET WINDOWS X

• BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOUD • HARDWARE INSTALLEREN • DE WINDOWSPRIN

CIPES • WINDOWS MEDIA PLAYER • BUREAUBLAD AANPASSEN • WINDOWS MOVIE MAKER • OUTLOOK E

EXPLORER • HET INTERNET OP MET WINDOWS XP • BUREAU-ACCESSOIRES GEBRUIKEN • PC-ONDERHOU

BIJLEVELD PRESS
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BASISHANDLEIDING E-MAILEN
Voor iedereen

Kort • Handig • Onmisbaar • Praktisch • Voor optimaal e-mailen & webmailen  

BIjLEvELD prESS – utrEcHt
WWW.BIjLEvELDBOOKS.NL 

BASISHANDLEIDING

E-MAILEN voor IEDEREEN
ANtON AALBErtS

e-mailen & webmailen • outlook express • hotmail • werken met bijlagen • het adres-
boek • e-mails • verzenden & ontvangen • e-mails opmaken • berichten beheren • out-
look express • hotmail • e-mailen & webmailen • outlook express • hotmail • werken 
met bijlagen • het adresboek • e-mails • verzenden & ontvangen • e-mails opmaken • 
berichten beheren • outlook express • hotmail • e-mailen & webmailen • outlook ex-

e-mailen & webmailen • outlook express • hotmail • werken met bijlagen • het adres-
boek • e-mails • verzenden & ontvangen • e-mails opmaken • berichten beheren • out-
look express • hotmail • e-mailen & webmailen • outlook express • hotmail • werken 
met bijlagen • het adresboek • e-mails • verzenden & ontvangen • e-mails opmaken • 
berichten beheren • outlook express • hotmail • e-mailen & webmailen • outlook ex-

BIjLEvELD prESS

 

 

 

E-MAILEN

9   789055   481620

isbn 90.5548.162.9
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• OPTIMAAL E-MAILEN

• OUTLOOK EXPRESS

• WERKEN MET HOTMAIL

• WERKEN MET GMAIL
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BASISHANDBOEK

SPSS 17 
VOOR WINDOWS 

ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

BASISHANDBOEK SPSS 16
VOOR WINDOWS

9  789055  481798

ISBN 978.90.5548.179.8

9 7 8 9 0 5 5 4 8 1 7 9 8

_________________________________________________________________________________________________________________________________

____ Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste 
manier om het werken met Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, 
de stapsgewijze uitleg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In 
begrijpelijke taal worden de belangrijkste principes van Excel, zoals het werken met 
formules, functies en grafieken, glashelder uitgelegd en wordt in een handomdraai 

duidelijk hoe dit rekenprogramma het meest efficiënt is te gebruiken.

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is onmisbaar voor iedereen die zonder 
problemen aan de slag wil met Excel 2003!

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Anton Aalberts is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de best-
 sellers Basishandleiding Excel 2003 en Basishandleiding Excel Tips & Trucs. 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

BASISHANDBOEK EXCEL 2003

de windowsprincipes • optimaal werken met windows 7 • gebruikersaccounts • 
bureaublad aanpassen • werken met programma’s en bestanden • het internet 
op met win dows 7 • dvd’s branden met windows • pc-onderhoud • hardware 
installeren • de windowsprincipes • windows media player • bureaublad 
aanpassen • windows fotogalerie • e-mailen met windows mail • veilig het 

de windowsprincipes • optimaal werken met windows 7 • gebruikersaccounts • 
bureaublad aanpassen • werken met programma’s en bestanden • het internet 
op met win dows 7 • dvd’s branden met windows • pc-onderhoud • hardware 
installeren • de windowsprincipes • windows media player • bureaublad 
aanpassen • windows fotogalerie • e-mailen met windows mail • veilig het 

BASISHANDBOEK

WINDOWS 7
ALLES OvEr WINDOWS 7

BERT VAN AALTEN

BIJLEvELD PrESS

✸handig

compleet

overzichtelijk

helder

informatief
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WINDOWS 7

WINDOWS 7

isbn 978-90-5548-192-7

_________________________________________________________________________________________________________________________________

____ Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste 
manier om het werken met Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, 
de stapsgewijze uitleg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In 
begrijpelijke taal worden de belangrijkste principes van Excel, zoals het werken met 
formules, functies en grafieken, glashelder uitgelegd en wordt in een handomdraai 

duidelijk hoe dit rekenprogramma het meest efficiënt is te gebruiken.

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is onmisbaar voor iedereen die zonder 
problemen aan de slag wil met Excel 2003!

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Anton Aalberts is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de best-
 sellers Basishandleiding Excel 2003 en Basishandleiding Excel Tips & Trucs. 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

BASISHANDBOEK EXCEL 2003

werkbladen & werkmappen • celverwijzingen • formules • functies • grafie-
ken • getalnotatie • celeigenschappen • doorvoeren reeksen • overzichten • 
subtotalen • sorteren & filteren • prognoses maken • werken met tabellen & 
lijsten • opmaak • afdrukken • het systematisch werkblad • celverwijzingen 
• formules • functies • grafieken • getalnotatie • celeigenschappen • door-

de windowsprincipes • optimaal werken met windows vista • gebruikersaccounts 
• bureaublad aanpassen • werken met programma’s en bestanden • het internet 
op met win dows vista • dvd’s branden met windows • pc-onderhoud • hardware 
installeren • de windowsprincipes • windows media player • bureaublad 
aanpassen • windows fotogalerie • e-mailen met windows mail • veilig het 

BASISHANDBOEK

OFFICE 2010
wOrD, EXCEL & pOwErpOINt 2010

ANTON AALBERTS

BIJLEVELD prESS
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BASISHANDBOEK

SPSS 20 
IBM SPSS STATISTICS
ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

BASISHANDBOEK SPSS 19
IBM SPSS STATISTICS

9  789055  482108

ISBN 978.90.5548.210.8

_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universiteiten, instellingen en bedrijven, is SPSS 
het statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuitslagen tot en met marketingonder-

zoek, van economische analyses tot consumentengedrag: overal waar met 
cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 19 is het handigste leerboek en naslagwerk voor de 
meest recente versie van SPSS. Het is handzaam in het gebruik en 

onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 19 behandelt zowel de werking van het programma als 
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten wor-
den toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische 

basisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die 
zonder problemen aan de slag wil met SPSS 19.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als universitair docent methoden en technieken verbonden
aan de Faculteit Geowetenschappen van de Universiteit Utrecht.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste ma-
nier om het werken met Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, de
stapsgewijze uitleg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In be-
grijpelijke taal worden de belangrijkste principes van Excel, zoals het werken met for-
mules, functies en grafieken, glashelder uitgelegd en wordt in een handomdraai 

duidelijk hoe dit rekenprogramma het meest efficiënt is te gebruiken.

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is onmisbaar voor iedereen die zonder 
problemen aan de slag wil met Excel 2003!

_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Anton Aalberts is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de best-
sellers Basishandleiding Excel 2003 en Basishandleiding Excel Tips & Trucs. 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

BASISHANDBOEK EXCEL 2003

BASISHANDBOEK

PHOTOSHOP
VOOR WINDOWS 

JOHAN TOORN

BIJLEVELD PRESS

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKEN

• GETALNOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTO-
TALEN • SORTEREN & FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTEN

• OPMAAK • AFDRUKKEN • HET SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMU-
LES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEK-

WERKBLADEN & WERKMAPPEN • CELVERWIJZINGEN • FORMULES • FUNCTIES • GRAFIEKE

• GETALNOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEKSEN • OVERZICHTEN • SUBTO

TALEN • SORTEREN & FILTEREN • PROGNOSES MAKEN • WERKEN MET TABELLEN & LIJSTE

• OPMAAK • AFDRUKKEN • HET SYSTEMATISCH WERKBLAD • CELVERWIJZINGEN • FORMU

LES • FUNCTIES • GRAFIEKEN • GETALNOTATIE • CELEIGENSCHAPPEN • DOORVOEREN REEK9  789055  480814

ISBN 90.5548.081.9

BASISHANDBOEK

EXCEL 2003
ALLES OVER MS EXCEL

ANTON AALBERTS

BIJLEVELD PRESS

�HANDIG

COMPLEET

OVERZICHTELIJK

HELDER

INFORMATIEF

A
A

L
B

E
R

T
S

|
B

A
S

IS
H

A
N

D
B

O
E

K
 E

X
C

E
L

 2
0

0
3

B
IJL

E
V

E
L

D

BASISHANDBOEK

SPSS 11
VOOR WINDOWS 

ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

BASISHANDBOEK

SPSS 13
VOOR WINDOWS 

ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

BASISHANDBOEK

SPSS 12
VOOR WINDOWS 

ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

EXCEL 2003

isbn 978-90-5548-081-4

SPSS 19

isbn 978-90-5548-210-8

office 2010

isbn 978-90-5548-204-7

SPSS 18

isbn 978-90-5548-200-9

D
E

 V
O

C
H

T
|
B

A
S
IS

H
A

N
D

B
O

E
K

 S
P

S
S
 1

7
           B

IJL
E

V
E

L
D

BASISHANDBOEK

SPSS 18 
SPSS PASW STATISTICS 18

ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

BASISHANDBOEK SPSS 17
STATISTICS

9  789055  481880

ISBN 978.90.5548.188.0
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____ Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste 
manier om het werken met Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, 
de stapsgewijze uitleg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In 
begrijpelijke taal worden de belangrijkste principes van Excel, zoals het werken met 
formules, functies en grafieken, glashelder uitgelegd en wordt in een handomdraai 

duidelijk hoe dit rekenprogramma het meest efficiënt is te gebruiken.

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is onmisbaar voor iedereen die zonder 
problemen aan de slag wil met Excel 2003!
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Anton Aalberts is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de best-
 sellers Basishandleiding Excel 2003 en Basishandleiding Excel Tips & Trucs. 
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Met de opkomst van de Personal Computer zijn de mogelijkheden van statistische da-
tabewerking enorm toegenomen. In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universitei-
ten, instellingen en bedrijven, is SPSS (‘Statistical Product and Service Solutions’) het
statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuitslagen tot en met marketingonder-

zoek, van economische analyses tot consumentengedrag: overal waar met 
cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 11 (voor Windows 98/ME/2000/XP) is het handigste
leerboek en naslagwerk voor de meest recente versie van SPSS. Het is handig in het 

gebruik en onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 11 behandelt zowel de werking van het programma als
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten worden
toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische ba-

sisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die zonder problemen 
aan de slag wil met SPSS 11._____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als beleidsonderzoeker verbonden 
aan de gemeente Utrecht._____________________________________________________________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Met de opkomst van de Personal Computer zijn de mogelijkheden van statistische da-
tabewerking enorm toegenomen. In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universitei-
ten, instellingen en bedrijven, is SPSS (‘Statistical Product and Service Solutions’) het
statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuitslagen tot en met marketingonder-

zoek, van economische analyses tot consumentengedrag: overal waar met 
cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 11 (voor Windows 98/ME/2000/XP) is het handigste
leerboek en naslagwerk voor de meest recente versie van SPSS. Het is handig in het 

gebruik en onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 11 behandelt zowel de werking van het programma als
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten worden
toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische ba-

sisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die zonder problemen 
aan de slag wil met SPSS 11._____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als beleidsonderzoeker verbonden 
aan de gemeente Utrecht._____________________________________________________________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Met de opkomst van de personal computer zijn de mogelijkheden van statistische da-
tabewerking enorm toegenomen. In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universiteiten,
instellingen en bedrijven, is SPSS het statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuit-
slagen tot en met marketingonderzoek, van economische analyses tot consumenten-

gedrag: overal waar met cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 12 is het handigste leerboek en naslagwerk voor de 
meest recente versie van SPSS. Het is handzaam in het gebruik en 

onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 12 behandelt zowel de werking van het programma als
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten wor-
den toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische 

basisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die 
zonder problemen aan de slag wil met SPSS 12._____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als universitair docent methoden en technieken verbonden
aan de Faculteit Geowetenschappen van de Universiteit Utrecht._____________________________________________________________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Met de opkomst van de personal computer zijn de mogelijkheden van statistische da-
tabewerking enorm toegenomen. In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universiteiten,
instellingen en bedrijven, is SPSS het statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuit-
slagen tot en met marketingonderzoek, van economische analyses tot consumenten-

gedrag: overal waar met cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 12 is het handigste leerboek en naslagwerk voor de 
meest recente versie van SPSS. Het is handzaam in het gebruik en 

onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 12 behandelt zowel de werking van het programma als
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten wor-
den toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische 

basisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die 
zonder problemen aan de slag wil met SPSS 12._____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als universitair docent methoden en technieken verbonden
aan de Faculteit Geowetenschappen van de Universiteit Utrecht._____________________________________________________________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste ma-
nier om het werken met Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, de
stapsgewijze uitleg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In be-
grijpelijke taal worden de belangrijkste principes van Excel, zoals het werken met for-
mules, functies en grafieken, glashelder uitgelegd en wordt in een handomdraai

duidelijk hoe dit rekenprogramma het meest efficiënt is te gebruiken.

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is onmisbaar voor iedereen die zonder
problemen aan de slag wil met Excel 2003!

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Anton Aalberts is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de best-
sellers Basishandleiding Excel 2003 en Basishandleiding Excel Tips & Trucs.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
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____ Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is de handigste, vlugste en gemakkelijkste 
manier om het werken met Excel onder de knie te krijgen. Dankzij de heldere opzet, 
de stapsgewijze uitleg en het uitgekiende register kan iedereen direct aan de slag. In 
begrijpelijke taal worden de belangrijkste principes van Excel, zoals het werken met 
formules, functies en grafieken, glashelder uitgelegd en wordt in een handomdraai 

duidelijk hoe dit rekenprogramma het meest efficiënt is te gebruiken.

Het BASISHANDBOEK EXCEL 2003 is onmisbaar voor iedereen die zonder 
problemen aan de slag wil met Excel 2003!
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_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Anton Aalberts is auteur van computerboeken. Hij schreef onder meer de best-
 sellers Basishandleiding Excel 2003 en Basishandleiding Excel Tips & Trucs. 
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universiteiten, instellingen en bedrijven, is SPSS 
het statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuitslagen tot en met marketingonder-

zoek, van economische analyses tot consumentengedrag: overal waar met 
cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 17 is het handigste leerboek en naslagwerk voor de 
meest recente versie van SPSS. Het is handzaam in het gebruik en 

onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 17 behandelt zowel de werking van het programma als 
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten wor-
den toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische 

basisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die 
zonder problemen aan de slag wil met SPSS 17.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als universitair docent methoden en technieken verbonden
aan de Faculteit Geowetenschappen van de Universiteit Utrecht.
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_____________________________________________________________________________________________________________________________________

 

9 7 8 9 0 5 5 4 8 1 8 8 0

D
E

V
O

C
H

T
|
B

A
S
IS

H
A

N
D

B
O

E
K

 S
P

S
S
 1

5
          

B
IJL

E
V

E
L

D

BASISHANDBOEK

SPSS 15
VOOR WINDOWS 

ALPHONS DE VOCHT

BIJLEVELD PRESS

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Met de opkomst van de personal computer zijn de mogelijkheden van statistische da-
tabewerking enorm toegenomen. In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universiteiten,
instellingen en bedrijven, is SPSS het statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuit-
slagen tot en met marketingonderzoek, van economische analyses tot consumenten-

gedrag: overal waar met cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 15 is het handigste leerboek en naslagwerk voor de 
meest recente versie van SPSS. Het is handzaam in het gebruik en 

onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 15 behandelt zowel de werking van het programma als
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten wor-
den toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische 

basisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die 
zonder problemen aan de slag wil met SPSS 15.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Alphons de Vocht is als universitair docent methoden en technieken verbonden
aan de Faculteit Geowetenschappen van de Universiteit Utrecht.
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In sociaal-wetenschappelijke hoek, bij universiteiten, instellingen en bedrijven, is SPSS 
het statistische pakket bij uitstek. Van verkiezingsuitslagen tot en met marketingonder-

zoek, van economische analyses tot consumentengedrag: overal waar met 
cijfers wordt gewerkt, is kennis van SPSS vereist!

Dit BASISHANDBOEK SPSS 19 is het handigste leerboek en naslagwerk voor de 
meest recente versie van SPSS. Het is handzaam in het gebruik en 

onmisbaar om SPSS snel onder de knie te krijgen.

Het BASISHANDBOEK SPSS 19 behandelt zowel de werking van het programma als 
de manier waarop binnen SPSS statistische procedures en technieken moeten wor-
den toegepast. Bovendien wordt uw kennis opgefrist van de belangrijkste statistische 

basisbegrippen. Daarom is dit boek onmisbaar voor iedereen die 
zonder problemen aan de slag wil met SPSS 19.
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Alphons de Vocht is als universitair docent methoden en technieken verbonden
aan de Faculteit Geowetenschappen van de Universiteit Utrecht.
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